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Zarzadzenie Nr éé./ZOlZ
Burmistrza Toszka
z dnia 30 marca 2012 r
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2001 r,Nr 142, poz. 1591 z p6Zn.zm.) zarzadzam , co nast¢puje :

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Toszku , stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 107/2011 Burmistrza Toszka z dnia 26 kwietnia 2011 r z p6zn.zm. wprowadzam
nastgpujace zmiany :

1. w§ 11 wust. 13 dodaje si¢ pkt 3) w brzmieniu : ,,3) prowadzenie archiwum zakladowego ,
wtym :

a) prowadzenie rejestru codziennej temperatury i wilgotnosci w pomieszczeniu archiwum,

b) udostgpnianie dokumentéw archiwalnych pracownikom Urz¢du oraz osobom i
instytucjom do tego uprawnionym,

¢) przyjmowanie dokumentéw od poszczegélnych komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego ,

d) brakowanie akt ,

e) wspolpraca z : Archiwum Panstwowym ,Panistwowg Komisja Wyborcza , firmami
zajmujacymi si¢ niszczeniem akt,

f) petnienie obowiazkow koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie.”,

2. w§15wust. 5:
1) wycofuje si¢ pktl) w brzmieniu :

,»1) prowadzenie archiwum zakladowego , w tym :

a) prowadzenie rejestru codziennej temperatury i wilgotnos$ci w pomieszczeniu archiwum,

b) udostepnianie dokumentow archiwalnych pracownikom urzgdu oraz osobom i
instytucjom do tego uprawnionym,

¢) przyjmowanie dokumentéw od poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego ,

d) brakowanie akt ,

e) wspoélpraca z : Archiwum Panstwowym ,Panstwowa Komisja Wyborcza , firmami
zajmujacymi si¢ niszczeniem akt,

f) pelnienie obowiazkéw koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie.”,

2) dotychczasowe punkty numer 2) i numer 3) otrzymujq odpowiednio numer 1) i numer 2) .
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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