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W sprawie £ ogloszenia konkursu na kundyduta na stanowisko Skarbnika Gminy Toszek.

Dzislajac na podstawie preepisow:
e art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku O samorzadzie gminnym™ (t.j. Dz, U, 7 2013 r, poz. 594

pozn. Zn

art, 68 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy™ (6§ Dz WL 2 1998 ¢, Nr 21, por B4 x

poznicjszymi Zmisnamil;
Zarzadza sig, co nastepuje:

§1
I, Oglosic konkurs na kandydata na anowisko Skarbnika Gminy Toszek.

2. Tresé ogloszenia o konkursic stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszeao zarradzenia.

3. Ogloszenie o konkursie zamieszeza sie na okres od 6 grudnia 2013 1, do 16 grudnia 20135 v

al w Biuletynie Informacji Publicsne].
B na stronie waww tosrek.pl,
o) na tablicy ogloszen Urzedu Migjskiego w Toszku -

4. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana preez Burmistrza Toszka odrebnym zarzadzenicm.

§2

Wikonanie zarzadzenia powicrzam p.o Kierowniks Referatu (rganizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

§3

Zarzgdrenie wehodzi w zyeie # dniem podigeia.
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Zafgeznik Nr 1
o Zarzqdzenia Burmistron Toszha
Nr 00505302013
1 dnia 03 grucdnie 2003 r.
Burmistrz Toszka

oglasza konkurs na wolne stanowisko pracy

Skarbnika Gminy Toszel

Wyimiar — | etat

Do stownych obowigzlkiw Skarbnika Gminy Toszelt w szezegolnosei nalezy:
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16,

Opracowanic projektu budzety Gminy Toszek, planéw srodkow pozabudietowych I strategii rozwoju gminy.,
Wrioskowanie wobee uprawnionyech organdw orwe opiniowanie projektow decysji 1 akldw normatywnych
wywohijaee skutki finansowe dla budzetu gminy,

Sporzadzanic shioreze] sprawozdawezodei » wykonania budzety 1 srodkéw pozabudzetowyeh oraz
dokomwanie okresowyeh ocen, analiz | prognoz realizuc)i budzetn i gospodarki pozabudzetowe).

Couwanic nad zachowaniem okresowej réwnowagi budzetows, dochoddw i wydatkow oraz realizac)i cadan
budzetowyeh,

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka  finansows 1 rachunkowodcia  prowadzona przez  jednosthk
OrgAniFacy|ne.:

Wspitdziatanic « wlasciwymi urzedami skarbowymi w zakresie planowania 1 realizac) dochoddw
budzetowvch oraz opracowanic opinii. analiz i wnioskow w tym zakresie,

Opracowanic  projektow  wieloletnie]  prognozy  finansowej Gminy  Toszck,  wicloletnich  plandw
inweslyeyjnych oraz recznyeh plandw finansowasnia zadan gminy.

Przeprowadzanie analiz ckonomicznych waznych przedsigweicé podejmowanych przez gming,
Podejmowanie dziatan w celu posyskiwania srodkow  finansowyeh ze Zrodet  pozabudzetowych o
zagranicanyeh programéw pomocowyeh,

Preyaotowywanie projekidw uehwal 1 zarzadzen w sprawach Nnansowo — budzetowveh.

MNadzorowanie realizag)i budzetu gminy 1 padlezhych jednostek organizacyinyeh,

Przekazywanie pracownikom samorzadowym i kierownikom jednostek organizacyinych wytyeznyeh do
epracowania niszbednych informacji zwiazanych z projektem plandw Nnansowych.

Dokonyvwanie analizy budzetowe] 1 bickaee informowanie Burmistrza Toszka o jego realizac).

Prowadzcnic gospodarki aminy zgodnie z obowigzujseym » tvm zakresie zasadami:

a)  wykonywania dyvsporyve)i srodkami plenigznymi zgodnie # precpisami dotyezacymi zasad wykonywania

hudzetu, gospodarki Srodkami porabudietowymi i innymi;

b)  wapewnicnia pod wzgledem finansowym prawidtowosel zawieranych umow, zapewnienia lerminowego

sclagania naleznodel 1 rozliceen spornveh oraz splaty zobowiazan:

¢} wstgpne] kontroli legalnodcel dokumentdw dotvezgeveh wykonmvwania plandw finansowsych jednostck

organi-acy nych oraz ich zmian;
prowadzenia skonsolidowaneg) rachunkowedei dla jednostek organizacyinyeh:

d)
¢} dokonywania wstepnej kontroli zgodnodei operacji gospodarczyeh i finansowych z planami linansowymi:
£

dokonywania  wstepnej  kontroli  kompletnogel 1 reelelnosei  dokumentow  dotyczacveh  operagji
gospodarceyeh 1 Minansowych.

Opracowanie okresowyeh ocen, analiz, sprawozdai z wykonania budzetu. Scisty nadzor nad preestrzeganicom
dyseypling Tinansdw publicznyeh,
Wapatorganizowanie systemu kontroli wewngtrzne] zapewniajacgj prawidtowy prachicg operagi
apspodarczyeh 1 finansowych,
Zorganizowanic obicgu dokumentdw finansowo — ksigrowyeh i cawwanic nad jogo przestrzeganiem
przez pracownikow do (ego wobowiazanych.
Badanie. kontrolowanie i opiniowanic operac)i gospodarczyeh | preekazywanie uwag Burmistrzowd Toszka
wolvim zakresie.
Biezaea analiza realizac)i budfetn celem zapobiegania przekroczenia limitu wydatkow w poszezesilnyeh
podziatach klasvlikacji budsetonwe,

Opracowywanie  projekiow precpistw woewnetrznych  dotyezacyeh prowadzenia  rachunkowoscl.
zakladowegzo planu kont. obiegu dokumentdw (doweddw ksiggowyceh), vasad precprowadzania | rozliczania
mwenlarveac)i w oparciu o przepisy w v zakresie stanowiace.
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Lczestniczenie w pracach 1 posiedzeniach organdw Crininy Tosrck.

Uezestniczenic w pracach i posicdreniach kierownictwa Urzedy Miasta oraz jednostek organizacyjnyeh.
Kicrowanie procy podleghveh pracownikow,

Petnienie funkeji Glownego Ksiggowego Uregdu oraz pozostadveh jednostek nie bilansujacyeh  sig
samodricinie.

Dokonvwanie kontrasygnaty na dokumentach finansowwveh, umowach oraz sarsadzeniach dolvezaeveh
finansdw aminy.

Informowanic Burmistrza Toszka o wadach i nieprawidlowoiciach w sprawowane] przer pracownikdw
kontroli mervtoryeene].

Sporzadzanie sprawerdavwezoscl finansowe] w rakresic budietan Gminy Toszek 1 plandw finansowych
Jednostek organiracy nych gminy,

Seeecgotowe obowigzki Skarbnika Gminy Toszek okresla zakres czynnodcl opracowany precz Bummistres
l'oszka.

1. Wymagania kwalifikacvjne kandydatow:

1} mierbedne:

aj
)

e

ik}

)

[

[}

)

i)
)]
c)
d)
¢)
t)
)
h)
i)
1

]

kandvdat posiada olnewatelsko polskic;

kandydatl posiada petng »dolnosé do czynnoiel prawnych oraz korzysta 2 pelni praw publicznych:
kandvdal nie byt skazany prawomocnyvm wyrekiem sadu za preesigpstwoe przeciw mieniu.
przeciwko obrotowl gospodarczemu  preceiwke  deialalpesei  instytucii  panstwowyeh  oras
samorzadu terviorialnego, preceiwko wiarvgodnosel dokumentow lub za prrestgpstwo skarbowe:
kandvdal posiada wyksztateenie wyizsze - ukoficzy] ekonomiczne jednolite studia magisterskie.
ckonomiczne wyzsze studia zawoedowe, wrupelniajace ckonomiczne studia magisterskie lub
ehonomicrne studia podyplomowe;

kandydat posiada co najmnigj 5-letnig praktyke w ksigoowosel, w lym co najmnig] 4-letniag
praktyke w ksiggowoscer na kierowniczym stanowisku w urzedzie gminy. powiatu lub urzedzie
marsratkowskim;

kandydat nie zostal ukarany 7za naruszenic dyscypliny [inanséw publicznyveh w postaci zakazu
pelnienia funkeji swigzanyeh ¢ dysponowaniem drodkami publicznvmi:

kandydat posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienic na stanowisku Skarbnika Gminy
Toszek,

kandydat posiada znajomosd pracpisdw uslaw:

o Timansach publicenveh.

o rachunkowosce,

o samorzadzie gminnym,

o pracawnikach samorzadowych,

odpowiedzialnodel za naruszenie dysevpling linansdw publicenveh,

o odpowiedzialnosc materizlng] urzgdnikéw administrac)i publicene).

ardynacja podatkows,

kadeks postgpowania administracy)negn,

o udestepnianiu informac)i publicene],

o ochronie danveh osobowyeh,

araz innyeh wymaganyceh na stanowisku skarbnika gminy,

dodathkowe:

doswiaderzenie zawodowe w adminiswaci lub orzanach jednostek samorzadu terytorialnego:
umigjgtnosc biegle] ehslugs komputers w lym programaw biurowsch:

urnigpptnest ohstugl programow finanscwo — ksiegowyeh;

umigjgtnosé pracy i podejmowania decyagi w sytuagjach krvzysowveh:

umigjgtnosc opracowywania i wdrazania projektow przedsigwzigé finansowych i gospodarczych:
sumiennoss;

iy spoeveyinoss;

odpormosé na stres;

umigjetnosé rarzadzania cespotem ludsad;

znajomosd nowych rozwigzan i produktdw z zakresu ksigorowoscl, bankowoséci, zarzadzania,

2. Micjsce pracy:

Urzad Micjski w Toszku | ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44 — 180 Toszek



3, Cechy charalteru;
g} oporatywnosl, kreatywnosd,
b sumiennose, doktadnoss 1 odpowicilaalness;
c) umiejetnoad wapdpracy 7 zespotem pracownikdw;
) ascriyvwnosd

4. Wymagane dokumenty i oswindceenia;

IOV 2 opisem prechiegn pracy ravwodowe).

. List motvwacyvjny.

. Kserokapie dokumentdow potwierdzajacyeh:

) slad pracy (Swigdectws pracy) Tub raswiadezenic z ohecnego zakladu pracy;
by wyksztalcenie (dyplom ukonczenia ucegini),

ctnadanie uprawnier;

i) kursow specjalistycenych;

£ kserokopia dowodu osobisteso:

CKwestionariusz osobowy,

SMwiadeeenia kandwdata:

a) o braku preeciwwskazan drowolnych do satrodnicnis ng stanowisko Skarbnika Gminy Toseck,

by o korzystaniu z peini praw cywilnvch | publicznveh oraz o niekaralnosci za przestepstwo popetnione

umvslne;

o) o nig bveiu skazanym za przestepstwo przecivw mieniu, preeciwko obrolowi gospodarceemu, preeciwke
detatalnosei mstyiuey panstwowyeh oraz samorzadu tervtonalnego, praceiwho wiaryaodnose
dokumentow lub za preestepstwo shurbowe;

d) o nie byveiu karanvim za naruszenie dyseypling finansdw publicenych w postaci zakazy
petnienia funkeji awigzanyeh z dysponowanicm frodkami publicenymi:

¢) o wyrazeniu zgody na prectwarzanic danych osobowyeh wawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednvech do realizacji procesu rekrutacii:
N oswiadesene o treser: WJPrayimuje do wiadomoesed falit obowigzrku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicenej moich danveh osobowwveh™,

6. Koncepeja prowadzenia Referatu Ksiggowoscl Budzetowe] oraz Referatu Podatkow
i Oplar Lokalonveh wraz 7 zakreesem proponowanyeh zadan dia povwyzszveh Reteratow.

Doy prazveolowania wiw  koneepeji modng ewentualnie wykorzysiad Regulamin Organizacyiny
Urzedu Miejskiego w Toszku destepny na stronie B1P Urzedu
UWAGA .

CV. list motywacyiny, kwestionariusz osobowy orae wsevstkie odwiadezenia wymienione pkt. 4 winny byvé
wlasnoreeznie podpisane przez osobe skladajacs oferte w konkursie.

el [ad

L -

Oferty z wymaganyvmi dekumentami kandydaci winni skiadaé w zamknigtvch 1 zaadresowanyvch kopertach
do pontedzialku 16 prodnia 2013 roko do godz. 1500 w sekretariacie Urzedu Micjskiego w Toszko (pol. 19,
I pietro)  wl. Boleslawa Chrobrego 2, 44 — 180 Toszek.

Ma kopercie powinien byé umieszezony napis: Nabor na stanowiske Skarbnika Gminy Toszek™
(osohiscie lub drogg pocztows, deeyvduje data wplbywu do siedziby Theedo Migiskicgo w Toszku ),

Oferty kedre wplvna po wyznaczonym terminis nie beda rozpatrywane preez Komisje Konkursows § zostana
odrzucone,

Burmistrz Toszka zastrzega sobie prawo zakoficzve postepowanie konkursowe na stanowisko skarbniks
Cirniny Toszek lub je uniewaznié w kazdym czasic, boez podania prayezyny.

Kwestionariusz osobowy kandydata oraz charaktervstvka wymagan na stanowisko pracy dostgpne sa w
Referacie Organizacyjnym i Spraw Obvwatelskich Urzgdu Miasta Toszek, pokd) nr 22 orax na stronie Binletvnu
[nfrmacyi Publiceneg Ureedu Miasta Toseck jako sakqeenik ogtoszenia,

Lista kandydatow zawierajaca imig¢ | nazwisko oraz miejsce zamieszkania kandydardw. kidrey spehnig
wyimagania formalne okreslone w oghloszenin o naboree zostanic upowszcchniong w Biuletynu Informacyi
Fublickne) Urzedu Miasta Toszek po uptywie terminu do ztogenia dokumentéw okredlonveh w ogloszeniu o
nahoree na stanowisko Skarbnika Gminy Toszek.
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Kodeksu Cywilnego.

O rozstrzvenieciach postgpowania konkursowego aplikantow powiadamia Urzad Migjski  w Toszko
telefonicznie lub drogg pocztows,

Dokumenty nsab, ktére nie zostang wybrane na kandydata na Skarbniks Gminy Toszek zostang odestane
droga poczlowy.

Urrad Miejski w Toszhku, na podstawie oswiadczenia o kidrym mowa w pkt. 5 ppkt. 5 ) zastrzega sobic
prawo do precchowywania kserokopil dokumentéw sokanych w ofertach pries wseystkich aplikantow przez
akres 3 miesiecy,

Osoba wyloniona w  konkursie zostanie zgodnic z zasadami powolywania skarbnika gminy
okreslonymi w art, 18 nst. 2 plt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz UL 2
2013 r.. poz. 5394 z pozniejszymi rmianami} przedstawiona przer Burmistrza Toszka do powoelania prees
Rade Migjsky w Toszlu.

Dodatkowveh informacji o naborze mozna uzyskad w Urzedaie Migjskim w Toszku  w Referacie
Organizacyjnym 1 Spraw Obywatelskich.

Pracownikiem upowaznionym do hezpodrednich kontaktow 2 kandvdatami jest Pan Waldemar Oczho
p.o Kicrownika Referatu Organizacyjnego 1 Spraw Obwwatelskich. pod nrtel, { 32) 237 80 16,




