BURMISTRZ TOSZKA
ul. Bolestawa Chrobrego 2

44.
4-180 Toszek ZARZADZENIE Nr 120.11.2015

Burmistrza Toszka
z dnia 26 marca 2015 r.

W sprawie: zmiany Zarzadzenia w sprawie instrukeji obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych Gminy Toszek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzic gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z pdin. zm.), przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miegjskiego w ToszKu

zarzgdza sig, co nast¢puje:

§1

W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych Gminy Toszek stanowigcej zalacznik do
Zarzadzenia nr 0050.415.2013 Burmistrza Toszka z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie instrukcji
obicgu i kontroli dokumentéw ksiegowych Gminy Toszek wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
I. W zalaczniku nr 4 do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadza sig
nast¢pujgce zmiany:
a) pkt 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:

.5. Po odbyciu podrozy stuzbowej pracownik dokonuje rozliczenia kosztow delegacji.
Prawidlowo wypelniona delegacje, sprawdzong pod wzgledem merytorycznym przez
Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona, sklada si¢ w terminie do 14 dni od
zakonezenia podrozy stuzbowej w Referacie Organizacyjnym, gdzie podlega sprawdzeniu
7 rejestrem delegacji. Nastgpnie ww. druk delegacji skladany jest w Referacie Ksiggowosci
Budzetowej nie dalej niz 2 dni przed terminem platnosei, gdzie podlega sprawdzeniu pod
wzgledem formalno-rachunkowym.™
b) pkt 11 ppkt 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

.. 2) Podstawa wyplaty jest prawidtowo wypelniona i rozliczona delegacja oraz zestawienie
rachunkow kosztow podrozy, ktore to zestawienie stanowi dokument ksiggowy.”

2. Zalacznik nr 14 do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych otrzymuje brzmienie
zgodne z zatacznikiem do ninicjszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych oraz Skarbnikowi
Gminy/ Glownemu ksiggowemu budzetu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2015 r..
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WZORY PODPISOW

Zalacznik do Zarzadzenia

ZALACZNIK NR 14

Do Instrukeji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych

0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw zewnetrznych
i wewnetrznych pod wzgledem merytorycznym w zakresie prowadzonych spraw

Lp. Nazwisko i imig¢ Stanowisko Symbol Wilasnore¢czny I
N organizacyjny podpis
1 2 3 4 5
1 | Gminska Dominika Sekretarz SG
" Gminy
2 | Porgbska Malgorzata Inspektor ORG 0
3 | Hajduga Lidia Inspektor ORG
4 | Jaksik Hildegarda Inspektor ORG
5 | Marcinkowska Malgorzata Inspektor ORG
6 | Bunda Dariusz Podinspektor 0C ]
7 | Mnochy Agnieszka Kierownik USO
8 | Kamela Brygida Inspektor USO
9 | Widlo Jolanta Kierownik SEnll
10 | Zawiola Sybilla Inspektor SEnll
11 | Kurzawa Teresa Kierownik NRS
| 12 [KoprekBEwa | Inspekior NRS
13 | Kruppa Sylwia Podinspektor NRS
14 | Wyrwich Oliwia Podinspektor NRS
15 | Pruski Andrzej | Kierownik ZRP
16 | Martynowicz Joanna Inspektor ZRP
17 | Lazaj Piotr Referent ZRP
18 | Cebula Bernard Kierownik IKP ]
19 | Ziomkowska Bogumita Inspektor IKP
20 | Dolinski Jacek Podinspektor IKP
21 | Kolodziej Piotr Inspektor IKP




WZORY PODPISOW
os6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodow zewnetrznych i wewnetrznych
do realizacji — wyplaty

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Symbol Wilasnorg¢ezny
organizacyjny podpis
1 2 J 4 5
1 | Kupczyk Grzegorz Burmistrz B
2 | Mrozek Zdzistawa /-ca Burmistrza /B
3 | Lis Danuta Skarbnik Gminy SFn ]
| 4 | Lubiarz Renata Inspektor Skn
WZORY PODPISOW
osdb upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej dowodow
zewnetrznych i wewnetrznych
Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Symbol Wiasnoreczny |
organizacyjny podpis
_d 2 3 4 5
1 | Polanik Beata Inspektor SFn ]
| 2 | Jendrzyca Anna Podinspektor SFn




