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Burmistrza Toszka

z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Toszku.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2013 r. poz. 594 z p6ézn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokona¢ inwentaryzacji rocznej aktywoéw i pasywoéw za rok 2015 wedtug nastepujacego
planu:

1) droga spisu z natury:
a) S$rodkow pienigznych w gotdwee w kasie Urzedu Miejskiego w Toszku,
b) drukoéw scistego zarachowania.
2) droga uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) pozyczek i kredytow,
3) w formie poréwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) 1iinnych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- érodki trwate w budowie;

wedlug stanu na 31 grudnia 2015 r.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji: Jacek Dolinski
2. Z-ca przewodniczacego — Anna Borek
3. Czlonek — Adriana Kowalska

§3

Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni od
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.




§4

Zobowigzuje  Skarbnika  oraz Przewodniczacego  Komisji Inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Zespotéw Spisowych.

§5

1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji
w terminie 7 dni od dnia zakoniczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu inwentaryZzacji oraz jej
wynikéw w terminie do 13 stycznia 2016 .

§6

Zobowigzuje¢ pracownikéw Referatu Ksiggowosci Budzetowej do prawidlowego

i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych.

§7
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej:

1) Do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,

2) Sporzadzenia protokotu w sprawie Przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

3) Przedstawienia wnioskow rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, uzyskania akceptacji
Skarbnika i przedstawienia do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka w terminie do
14 stycznia 2016 1.

§8
Zobowigzuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach roku 2015.

§9

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia  powierzam  Skarbnikowi
1 Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
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§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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